Precdiséeni tekst

Na osnovu Clana 44 stav 2 tacka 19 Zakona o Centralnoj banci Crne Gore
("Sluzbeni list CG", br. 40/10, 46/10, 6/13 i 70/17) i Clana 47 st. 2 i 3 Statuta
Centralne banke Crne Gore ("Sluzbeni list CG", br. 83/17) Savjet Centralne banke
Crne Gore, donio je

PRAVILNIK
O TAINOSTI

(br. 0101-4014/14-2-2010 od 30.05.2011. god, br. 0101-4014/84-3 od 25.03.2016.
god. i br. 0101-8380-4/2018 od 06.11.2018. god.)

. OSNOVNE ODREDBE

Clan 1

Ovim pravilnikom bliZze se odreduju podaci, informacije i dokumenti koji se smatraju
tajnom, nacin postupanja sa tim podacima, informacijama i dokumentima, mjere
njihove zastite i postupak u sluc¢aju njihovog nestanka ili otkrivanja.

Clan 2

Tajnom se smatraju:

- podaci, informacije i dokumenti €ijim bi otkrivanjem nepozvanom licu mogla
nastupiti Steta po ostvarivanje ciljeva i izvrSavanje funkcija Centralne banke
Crne Gore (u daljem tekstu: Centralna banka) ili mogao biti narusen ugled
Centralne banke, koji su sadrzani u Listi tajnih dokumenata, koja je data u
prilogu ovog pravilnika i €ini njegov sastavni dio;

- podaci, informacije i dokumenti koji su u skladu sa zakonom i/ili drugim
propisima utvrdeni kao tajni.

Podaci, informacije i dokumenti koji se smatraju tajnom (u daljem tekstu: tajni
dokument) u smislu ovog pravilnika su sve vrste izvora podataka koji se mogu
prenijeti i/ili saopstiti usmenim, pisanim, zvu¢nim, vizuelnim putem ili u drugoj formi
koriS8¢enjem optickih, elektronskih i magnetnih zapisa i/ili tehnic¢kih i drugih
sredstava za komunikaciju.

Clan 3
Pored podataka iz ¢lana 2 ovog pravilnika tajnom se smatra i:

- zapisnik sa sjednice Savjeta Centralne banke (u daljem tekstu: Savjet) do
verifikacije, bez obzira na sadrzinu;



- zapisnik i materijali sa sastanka kolegijuma guvernera do stavljanja u
proceduru realizacije, osim ukoliko je njihova sadrzina u skladu sa zakonom
i/ili drugim propisom tajna;

- materijal koji sadrzi podatke koji nijesu tajni ako bi njihovo objavljivanje, kao
preliminarnih i nekompletnih, moglo nanijeti Stetu interesima Centralne
banke.

Il. NACIN POSTUPANJA SA TAJNIM DOKUMENTOM

1. TAJNI DOKUMENT KOJI SE IZRADUJE U CENTRALNOJ BANCI
a) Obiljezavanje
Clan 4

Tajni dokument se zavisno od sadrZine obiljezava jednim od sljedeCih stepena
tajnosti:
- ,TAJNO“ — ako bi njegovim otkrivanjem mogle nastupiti neotklonjive
Stetne posljedice po osvarivanje ciljeva i izvrSavanje funkcija Centralne
banke;
- ,POVJERLJIVO* - ako bi njegovim otkrivanjem mogle nastupiti teze
Stetne posljedice za osvarivanje ciljeva i izvrSavanje funkcija Centralne
banke ili mogao biti teZze naruden ugled Centralne banke;
- LINTERNO“ - ako bi njegovim otkrivanjem mogle nastupiti Stetne
posljedice za osvarivanje ciljeva i izvrSavanje funkcija Centralne banke
ili mogao biti narusen ugled Centralne banke.

Stepenom tajnosti ,,POVJERLJIVO“ obiljezava se i tajni dokument koji sadrzi
podatke za koje je zakonom propisano da su tajna.

Dokumenti iz ¢lana 3 ovog pravilnika se ne obiljeZzavaju, ukoliko Savjet odnosno
guverner, ne odluci drugacije.

Tajni dokument iz st. 1 i 2 ovog Clana koji se razmjenjuju u medunarodnoj saradniji
obiljeZzavaju se oznakom:

“SECRET” za tajni dokument koji je obiljezen kao “TAJNO”,
- “CONFIDENTIAL” za tajni dokument koji je obiljezen kao
‘POVJERLJIIVO”.

Clan 5

Tajni dokument koji se izraduje u elektronskom obliku mora biti zasti¢éen od
neovlas¢enog pristupa i obiljezen oznakom koja upucuje na odgovarajuci stepen
tajnosti:

- oznakom , T za stepen tajnosti ,TAJNO*

- oznakom ,P“ za stepen tajnosti ,POVJERLJIVO*

- oznakom | za stepen tajnosti ,INTERNO®.



Clan 6

Obiljezavanje stepena tajnosti vrsi se na vidljivom mjestu, po pravilu, iznad naziva
tajnog dokumenta i moZze biti: napisano, otisnuto pe€atom, naslikano, pri¢vrs¢eno
na etiketi, naljepnici ili drugom odgovarajucem materijalu.

Tajni dokument koji sadrzi podatke razli€itog stepena tajnosti obiljezava se najvisim
stepenom tajnosti kojim je obiljeZen podatak sadrzan u njemu.

Stepenom tajnosti kojim je obiljeZzen tajni dokument obiljezavaju se i svi njegovi
prilozi.

Tajni dokument koji je sadrzan u Listi tajnih dokumenata ima stepen tajnosti koji je
za njega odreden, bez obzira da li je i obiljezen.

Clan7

Tajni dokument se obiljezava stepenom tajnosti i pakuje, otprema i Cuva u omotu za
tajni dokument (u daljem tekstu:omot) koji se obiljeZzava istim stepenom tajnosti kao
i tajni dokument i €ini njegov sastavni dio.

Omot na prednjoj strani ima okvir u boji, Sirine 3 cm, mjereno od spoljasnjih ivica
prema unutrasnjosti omota i to za dokument stepena tajnosti:

» TAJNO* — u zutoj boji

»POVJERLJIVO“ — u plavoj boji

»INTERNO“ — u sivoj boji
Na omotu iz stava 2 ovog Clana Ciji je izgled dat na obrascima br.1, 2 i 3, koji su
odStampani uz ovaj pravilnik i ¢ine njegov sastavni dio, upisuju se podaci o: nacinu
prestanka tajnosti, osnovu za odredivanje tajnosti dokumenta, broju primjeraka i
ukupnom broju stranica dokumenta, prilozima, obavezi vraCanja i nacinu
dostavljanja tajnog dokumenta i upozorenje o postupanju.

U omot odgovarajuceg stepena tajnosti se na adekvatan nacin pakuje, otprema i

Cuva i tajni dokument koji se nalazi na mediju na kojem se ne moze obiljeziti stepen
tajnost podataka.

Za obiljezavanje i pakovanje tajnog dokumenta u skladu sa odredbama ovog
pravilnika odgovoran je zaposleni koji izraduje tajni dokument.

b) Evidentiranje i otpremanje
Clan 8

Evidencija tajnih dokumenata vodi se u djelovodnom protokolu odvojeno od
dokumenata koji nijesu obiljezeni stepenom tajnosti.

Tajni dokument otprema se kurirom i predaje li€no, uz potpis, licu na koje je
naslovljen ili drugom ovlas¢enom licu.



Ako kurir u toku radnog dana ne uspije da uruci tajni dokument duzan je da ga, prije
kraja radnog vremena, vrati u pisarnicu Centralne banke i smjesti na bezbjedno
mjesto.

lzuzetno od stava 2 ovog Cclana, tajni dokument se moze otpremiti putem
preporucene posiljke.

c) Ukidanje stepena tajnosti
Clan 9

Stepen tajnosti kojim je obiljezen tajni dokument ukida se:
- istekom roka za koji je postojala obaveza Cuvanja tajnosti;
- aktom Savjeta, odnosno guvernera kojim se utvrduje da je prestala
potreba za Cuvanjem njegove tajnosti.

Centralna banka ¢e periodi¢no, a najmanje jednom u pet godina sprovoditi procjenu
potrebe izmjene liste tajnih dokumenata i stepena tajnosti i odluc€ivati o ukidanju
stepena tajnosti, a na osnovu toga i o oslobadanju obaveze €uvanja tajne.

Clan 10
Ukidanje stepena tajnosti vrSi se precrtavanjem stepena tajnosti na tajnom
dokumentu i njegovom omotu i upisivanjem oznake «PRESTANAK TAJNOSTI»,
datuma i osnova ukidanja stepena tajnosti.

d) Rokovi ¢uvanja i unistavanje

Clan 11
Tajni dokument se <Cuva u rokovima Kkoji su utvrdeni Listom kategorija
registraturskog materijala Centralne banke sa rokovima ¢uvanja, ukoliko na omotu
tajnog dokumenta nije oznacen drugaciji rok.
Nakon isteka rokova Cuvanja utvrdenih listom iz stava 1 ovog ¢lana i odabira

arhivske grade, tajni dokumenti koji su izdvojeni kao bezvrijedni registraturski
materijal uniStavaju se.

2. TAIJNI DOKUMENT KOJI JE DOSTAVLJEN CENTRALNOJ BANCI
Clan 12
Dokument koji je dostavljen Centralnoj banci sa oznakom stepena tajnosti zadrzava

vrstu i stepen tajnosti koji je odreden od strane poSiljaoca akta, ukoliko posiljalac
akta drugacije ne odredi.



Ako je tajni dokument koji je dostavljen Centralnoj banci, nedovoljno obezbijeden ili
je otvoren, lice koje je primilo tajni dokument duzno je da utvrdi identitet donosioca,
da sacini sluzbenu zabiljeSku koju potpisom potvrduje i donosilac i da o tome
obavijesti posiljaoca.

Sa dokumentom iz stava 1 ovog Clana postupa se na nacin propisan ovim
pravilnikom za tajni dokument tog stepena tajnosti koji se izraduje u Centralnoj
banci, a ukoliko tog stepena tajnosti nema, postupace se kao sa tajnim
dokumentom obiljezenim stepenom tajnosti ,TAJNO*.

Il. MJERE ZASTITE
a) Opste mjere zastite
Clan 13

Tajni dokument koji se izraduje u papirnoj formi na omotu sadrzi upozorenje koje
glasi: “Ovaj dokument i prilozi koji su njegov sastavni dio mogu koristiti samo lica
koja su za to ovlas¢ena. Primalac dokumenta duzan je da se stara o zastiti tajnog
dokumenta u skladu sa propisima o zastiti tajnosti podataka. Zabranjeno je ovaj
dokument ili njegov dio neovlad¢eno objavljivati i/ili davati na koris¢enje trecoj
strani.”

Tajni dokument sacinjen u elektronskom obliku, ¢uva se i §titi od pristupa lica
kojima nije namijenjen opStim mjerama zastite koje su propisane Politikom
bezbjednosti informacija Centralne banke Crne Gore i Pravilima bezbjednosti
informacija Centralne banke Crne Gore, kao i odgovaraju¢im mjerama tehnicke
zastite, ukljuCujuéi metode i sredstva kripto zastite.

Clan 14

Zaposleni koji je zaduzen za izradu tajnog dokumenta duzan je da preduzme sve
potrebne mijere, ukljuCujuéi i mijere tehniCke zastite za tajni dokument u
elektronskom obliku, da tajni dokument u toku pripreme, izrade, umnozavanja i
otpremanja ne dode u posjed lica kojima nije namijenjen, odnosno da se
neovlasc¢ena lica ne upoznaju sa sadrzinom tajnog dokumenta.

Clan 15

Primalac tajnog dokumenta duzZan je da dokument koristi u skladu sa njegovom
namjenom i ne smije ga presnimavati ili na drugi nacin umnozavati, davati o njemu
javne izjave ili ocjene, niti omoguciti drugim licima da ga koriste.

Nakon prestanka potrebe za koriS¢enjem tajnog dokumenta, njegov primalac je
duZzan da obezbijedi da dokument ne dode u posjed lica koja za to nijesu
ovlaséena.



Clan 16

Lice koje je ovlaS¢eno da usmeno saopsti sadrzinu tajnog dokumenta duzno je da
prije saopStavanja sadrzine tajnog dokumenta prethodno saopsti upozorenje o
tajnosti o Cemu sacinjava sluzbenu zabiljeSku.

Clan 17

Tajni dokumenti koji se razmjenjuje u medunarodnoj saradnji sa stranim
institucijama ovlaséenim za kontrolu banaka i finansijskih institucija i/ili dostavljaju
predstavnicima medunarodnih finansijskih institucija i/ili organizacija pored oznake
povijerljivosti na engleskom jeziku, mora sadrzati i sledeée upozorenje:

»0vaj dokument i svi prilozi koji su uz njega dostavljeni mogu se koristiti samo u
svrhu za koju su dostavljeni. Primalac dokumenta duzan je da se stara o zastiti
tajnog dokumenta u skladu sa sopstvenim propisima o zastiti tajnosti podataka.
Tajni dokument se ne smije bez posebnog odobrenja Centralne banke Crne Gore
objavljivati, niti davati na koriS¢enje treCoj strani. Nakon prestanka potrebe za
njegovim koris¢enjem, dokument se mora unistiti.«

Za obiljezavanje, pakovanje i dostavljanje tajnog dokumenta medunarodnim
finansijskim institucijama i/ili organizacijama iz stava 1 ovog €lana odgovorna je
organizaciona jedinica u kojoj nastaje tajni dokument.

b) Cuvanje tajnosti
Clan 18

Sadrzina tajnog dokumenta ne smije se saopStavati niti Ciniti dostupnim tre¢im
licima, osim u skladu sa zakonom i ovim pravilnikom.

Clanovi Savjeta i zaposleni u Centralnoj banci bez obzira na nagin kojim su dosli u
posjed tajnog dokumenta, duzni su da njegovu sadrZinu €uvaju kao tajnu i nakon
prestanka funkcije, odnosno radnog odnosa u Centralnoj banci, sve do ukidanja
oznake tajnosti.

Clan 19
Neée se smatrati povredom tajnosti kada ¢lan Savjeta i/ili zaposleni u Centralnoj

banci ucine tajni dokument dostupnim treC¢im licima u skladu sa zakonom i
odredbama ovog pravilnika.

c) Dostupnost tajnog dokumenta treé¢im licima



Clan 20

U sluCajevima koji su utvrdeni zakonom, pristup tajnom dokumentu moze se
omoguciti tre¢im licima, u skladu sa odredbama ovog pravilnika.

Pristup tajnom dokumentu moze se odobriti na osnovu podnijetog pisanog zahtjeva
koji pored podataka o podnosiocu zahtjeva i nazivu tajnog dokumenta, sadrZi
opravdane razloge zbog kojih se trazi dostupnost tajnom dokumentu.

Clan 21

Tajni dokument Ce se, na osnovu pisanog zahtjeva, u€initi dostupnim kada je:
- uz zahtjev dostavljeno i izri€ito pisano odobrenje lica na koje se tajni
dokument odnosi;
- zahtjev zasnovan na nalogu suda;
- zahtjev podnijet od nezavisnog spoljnjeg revizora, tokom vrSenja revizije
u Centralnoj banci.

Clan 22
Tajni dokument se mozZe, na osnovu obrazloZzenog zahtjeva, uciniti dostupnim:

- na zahtjev nadleznog organa, ukoliko se ocijeni da je to neophodno za
sprovodenje zakona;

- na zahtjev nadzornog organa strane banke i finansijske institucije ili
predstavnika medunarodne finansijske institucije ukoliko se ocijeni da su
im podaci potrebni u izvrSavanju njihovih duznosti;

- ukoliko se ocijeni da je interes Centralne banke da se u sudskom
postupku otkrije tajni dokument.

Opravdanost zahtjeva iz stava 1 ovog €lana, cijeni guverner ili lice koje on ovlasti.

Clan 23

Akt kojim se dozvoljava pristup tajnom dokumentu sadrzi podatke o tajnom
dokumentu, licu koje je ovlasc¢eno da tajni dokument ucini dostupnim, licu kojem ce
se tajni dokument uciniti dostupnim i naCin na koji ¢e se tajni dokument uciniti
dostupnim.

Tajni dokument moze se uciniti dostupnim putem kurira ili preporu¢enom posiljkom,
elektronski (putem web portala, web servisa, email-a i prenosnog medijuma) ili na
drugi primjeren nacin.

Trece lice kome je dozvoljen pristup tajnom dokumentu duzno je da Cuva tajnost
dokumenta koji, u skladu sa zakonom i ovim pravilnikom, predstavlja tajnu.



Clan 24

O izvrSenom pristupu u skladu sa aktom iz ¢lana 23 ovog pravilnika vodi se
posebna evidencija koja sadrZi:

- identifikacione podatke lica kojem su saopsteni podaci ili dat tajni
dokument;

- vrijeme saopstavanja podataka ili davanja tajnog dokumenta, naziv i obim
datih podataka,;

- svrhu za koju su podaci dati;
- stepen tajnosti kojim je tajni dokument obiljezen.

IV. POSTUPAK U SLUCAJU NESTANKA ILI OTKRIVANJA TAJNOG
DOKUMENTA

Clan 25

Ukoliko zaposleni ili primalac dokumenta prijave da je tajni dokument nestao ili tajni
dokument bude otkriven, guverner ili lice koje on ovlasti ¢e odmah po saznanju:
- preduzeti mjere za otklanjanje mogucih Stetnih posljedica;
- pokrenuti postupak za utvrdivanje okolnosti pod kojima je doslo do nestanka
ili neovlaséenog otkrivanja tajnog dokumenta;
- preduzeti mjere na sprjeCavanju ponovnog hestanka ili neovlasc¢enog
otkrivanja tajnog dokumenta, i
- protiv zaposlenog ili primaoca dokumenta koji je odgovoran za nestanak i/ili
otkrivanje tajnog dokumenta pokrenuti postupak za utvrdivanje odgovornosti.

Clan 26
Postupanje protivno odredbama ovog pravilnika predstavlja teZzu povredu radne
obaveze i povlaci disciplinsku i krivicnu odgovornost u skladu sa zakonom, drugim
propisima i opstim aktima Centralne banke.
V. ZAVRSNE ODREDBE

Clan 27

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o tajnosti
podataka (P. br.0101-323/13-34 od 19.11.2008. godine).



Clan 28

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja.

SAVJET CENTRALNE BANKE CRNE GORE

PREDSJEDAVAJUCI
GUVERNER,

dr Radoje Zugié, s.r.



